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Sala das Sessdes, 18 de novembro de 2024.
Senhor Presidente,

O Vereador que abaixo subscreve, na forma regimental, solicita 2 Mesa
Diretora da Camara, depois de ouvido o Plenario, que encaminhe requerimento com
minuta em anexo para o Chefe do Executivo Municipal. Minuta esta que diz respeito a
um Projeto de Lei que visa instituir o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI no
dmbito do Municipio de Ribeirdo das Neves, a fim de proporcionar economia de
recursos, redugdo de impacto ao meio ambiente e otimizagdo das atividades realizadas
pela administragdo publica municipal, além de uniformizar o uso do sistema entre os

poderes e, consequentemente, promover a eficiéncia administrativa.

JUSTIFICATIVA

Tal lei se faz necessdrio para que o municipio crie o SEI, que permite a
transferéncia da gestdo de documentos e processos eletronicos administrativos para um
ambiente virtual. Nesse sentido, a ferramenta que compreende desde a criagdo, edigdo,
assinatura, até o armazenamento, pelo qual o documento fica acoplado 100% (cem por
cento) num sistema eletrénico, ¢ acessivel aos usuarios internos e externos cadastrados

na plataforma de cada 6rgdo aderente ao sistema.

E por fim, destaca-se que o sistema é cedido pelo Tribunal Regional
Federal da 4" Regido (TRF 4) sem custos para outros 6rgdos publicos, o que torna

economicamente viavel a sua implementagdo no ambito municipal.

Cémara Munigipal de Ribgirao das Neves, 18 de novembro de 2024.
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PROJETO DE LEIN°__ /2024

Institui o Sistema Eletronico dc¢ Informagdes
(SEI) como o Sistema Oficial de Gestdo de
Processos e Documentos da Administragdo
Publica Municipal, e da outras providéncias.

O POVO DO MUNICIPIO DE RIBEIRAO DAS NEVES, por seus representantes na
Camara Municipal, aprovou e eu, prefeito municipal em seu nome, sanciono a seguinte lei:

Art.1° Fica o Poder Executivo autorizado a estabelecer mediante o Acordo de
Cooperagio Técnica, a ser celcbrado entre o Ministério da Economia ¢ o Tribunal Regional
Federal da 4* Regio, adesdio ao Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

Paragrafo Unico. O Acordo de Cooperagio Técnica scra pactuado entre os orgdos
competentes no a partir da publicagio desta [.¢i.

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Fica instituido o Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI como o sistema
oficial de gestdo de processos ¢ documentos no ambito da Administragdo Publica Municipal.

Art. 3° Sdo objetivos ¢ diretrizes do Sistema Eletronico de Informagdes:

I - Assegurar eficiéncia, eficacia e efetividade da agio governamental, promovendo a
adequagdo cntre meios, agdes, impactos ¢ resultados;

[l - Promover a utilizagdo de¢ mcios cletrOnicos para a realizagdo dos processos
administrativos com seguranga, transparéncia e economicidade;

[1I - Aumentar a produtividade e a celeridade na tramitagéio de processos;

IV - Ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informagéo e
comunicagao;

V - Facilitar o acesso as informag¢des ¢ as instdncias administrativas: ¢

VI - Propiciar a satistagdo do puiblico usuario.

CAPITULO II A
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 4° Fica instituido o uso do processo eletrdnico no ambito da Administragdo
Publica Municipal para o trimite de documentos oficiais produzidos no SEI € documentos
externos digitalizados e capturados no referido sistema.



Art. 5° Nio poderdao ser digitalizados ou inseridos em processos eletronicos os
documentos e processos que contenham informagdo sigilosa classificada nos graus de
Reservado, Secreto ¢ Ultrassecreto, conforme disposto no art. 25 do Decreto n® 7.724, 16 de
maio de 2012,

Paragrafo unico. Os documentos e processos de que trata o caput deverdo ser
mantidos em suporte fisico, observando-se os procedimentos previstos no Capitulo [ do
Decreto n® 7.845, 14 de novembro de 2012,

Art. 6° Para a garantia de sua integridade ¢ autenticidade os documentos produzidos
ou geridos pelo SEI serdo assinados digitalmente, por meio de:

I - Assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por Autoridade
Certificadora credenciada junto a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - |CP-Brasil: ou

II - Assinatura cadastrada, mediante login ¢ senha de acesso do usuario cadastrado

junto ao SEIL

Paragrafo anico. E responsabilidade do usudrio manter o sigilo ¢ a guarda das
assinaturas de que tratam os incisos do caput. que sdo de uso pessoal ¢ intransterivel.

Art. 7° O usuario externo ¢ legalmente responsdavel pelo teor e integridade das
informagdes contidas nos documentos digitalizados encaminhados a Administragdo Publica,
respondendo por seu conteudo civil, penal ¢ administrativamente.

§ 1° Ocorrendo a impugnagdo da integridade do documento digital, em petigio
devidamente fundamentada. a Administragdo Publica, mediante  setor  responsavel,
diligenciara a apuragiio dos fatos.

§ 2° Cabera ao usuario externo apresentar o original do documento no prazo de cinco
dias, prorrogavel uma unica vez, contados da data dec reeebimento da solicitagdo
administrativa, sob pena de ser reconhecida a alegagio de fraude.

§ 3° Além da hipdtese prevista no § 1% a Administragdo Publica poderi solicitar a
apresentagdo do original do documento digitalizado sempre  que necessario para o
esclarecimento de duvidas sobre o scu contetdo, observados os prazos legais de guarda de
documentos, definidos em lei ou regulamento.

Art. 8° Os documentos do processo poderiio ser consultados na pagina do SEI ¢ no
Portal da Prefeitura Municipal de Ribeirdo das Neves.

Paragrafo unico. Havendo restrigio de acesso, serd observado o disposto na lLei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a Informagdo.

Art. 9° O uso inadequado do SEI sujeitard o responsavel as sang0es civis. penais ¢
administrativas. na forma da legislagio em vigor.

CA[’iTULO I
DO USUARIO EXTERNO

Art. 10° O cadastro de usudrio externo ¢ ato pessoal, intransferivel ¢ indelegavel. e
sera validado mediante a apresentagdo do original dos seguintes documentos:

[ - Termo de Declaragdo de Concordancia ¢ Veracidade: ¢



I - Documento de identificagio civil no qual conste o nimero do Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF.

§ 1° Os documentos de que tratam os incisos do caput poderdo. alternativamente. ser
enviados pelo Correio ou pela via digital. exigindo-se. no caso do Termo de Declaragao de
Concordancia e Veracidade, a assinatura certificada nos termos do inciso I ¢ I do art. 6° desta
lei.

§ 2° A Administragdo Publica podera aceitar cadastros de usuarios externos realizados
em platatorma do governo de cadastro centralizado de identificagdo digital dos cidadios.

§ 3° O cadastro como usudrio externo importard na aceitagdo de todos os termos ¢
condi¢cdes que regem o processo eletronico da Administragdo Publica do Municipio de
Ribeirdo das Neves. previstos nesta Lei ¢ demais normas aplicavels.

Art. 11. O usuario externo ja cadastrado no SEI devera enviar a Administragio
Publica o Termo de Declaragdo de Concordancia ¢ Veracidade ¢ demais documentos que
venham a ser solicitados, no prazo de sessenta dias contados da publica¢do desta el
prorrogavel uma unica vez, a pedido do usudirio. sob pena de suspensio do acesso ao sistema.

Art. 12. O cadastro de representante de empresa ou entidade como usudrio externo ¢:

I - Obrigatorio. no caso de fornecedores que tenham ou pretendam ter contrato de
fornecimento de bens ou servigos com a Administragdo Publica Municipal. ressalvados os
casos de outros orgdos ou entidades pablicas que possuam regulamento especifico: ¢

I - Opcional nos demais casos.

§ 1° A partir do cadastro de que trata o caput, todas as intimagdes ¢ comunicagdes
processuais entre a Administragdo Publica do Municipio de Ribeirdo das Neves ¢ a empresa
ou entidade representada sera realizada por meio eletronico.

§ 2° Sera admitida a protocolizagio de documento por meio diverso quando se mostrar
tecnicamente inviavel a utilizagdo do meio eletrénico ¢ se verificar risco de dano relevante a
celeridade do processo. ¢ outras hipoteses previstas em instrumento normativo proprio.

§ 3° As pessoas juridicas deverdo indicar, em petigdo especifica para esse fim.
enderecada a4 Administragdo Publica do Municipio de Ribeirdo das Neves, até cinco
representantes cadastrados para o recebimento de intimagdes ¢ comunicagdes. até que seja
implantada a funcionalidade de controle de representagiio das pessoas juridicas.

Art. 13. O cadastro de que trata o art. 9° permitird ao usudrio externo:

[ - O peticionamento cletronico:

Il - O acompanhamento dos processos de seu interesse;

II1 - A pratica de atos processuals ¢ a apresentagdo de informagdes ou documentos
complementares; ¢

[V - A assinatura de contratos. convénios, termos, acordos e outros instrumentos
congéneres celebrados com o Poder Publico Municipal.

CAPiTULp \Y% )
DO BOLETIM DE SERVICO ELETRONICO E DA PUBLICACAO DE
DOCUMENTOS



Art. 14. Fica instituido o Boletim de Servigo Eletronico do SEI como o veiculo oficial
para a publicagdo dos atos oficiais de cariter interno ¢ dos atos administrativos normativos de
carater geral do Poder Publico municipal.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo se aplica aos documentos cuja publicagio

no Diario Oticial do Municipio € obrigatoria.

Art. 15. As unidades administrativas ficardo responsaveis pela gestdao e publicagdo de
seus respectivos atos administrativos oficiats no Boletim de Servigo Eletronico do SEI.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. O poder executivo municipal ¢ o Legislativo municipal expedira instrugdes
complementares ao disposto nesta Lel.

Art. 17. Ticam convalidados os atos publicados no Boletim de Servigo Eletronico
anteriormente a publicagdo desta Lel.

Art. 18. Iista Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 19. Revoga-se as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Ribeirdo das Neves, 20 de fevereiro de 2024,

Moacir Martins da Costa Junior
Prefeito



JUSTIFICATIVA
PROJETO DE LEIn® - C/2024

O presente projeto de Lei visa instituir o Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEI no ambito do municipio de Ribeirdo das Neves, a fim de proporcionar economia de
recursos, reducdo de impacto ao meio ambiente ¢ otimizagdo das atividades realizadas pcla
administragiio publica municipal, além de uniformizar o uso do sistema entre os poderes c.

consequentemente, promover a eficiéncia administrativa.

Acrescenta-se que o respectivo sistema permite a transferéncia da gestdo de
documentos e processos eletronicos administrativos para um ambiente virtual. Nessc sentido,
a ferramenta que compreende desde a criagdo, edi¢do. assinatura, até 0 armazenamento. pelo
qual o documento fica acoplado 100% (cem por cento) num sistema eletronico, ¢ acessivel

aos usuarios internos e externos cadastrados na platatorma de cada 6rgéo aderente ao sistema.

E por fim, destaca-se que o sistema € cedido pelo Tribunal Regional Federal da 4
Regido (TRF 4) sem custos para outros orgéos publicos, o que torna economicamente viavel a

sua implementag@o no 4mbito municipal.

Diante do exposto, solicito que a matéria possa ser aprovada, para fins de eficacia
das atividades operadas pela administrag@o publica municipal, levando em consideragdo o que

prescreve o art. 37 da Constitui¢io da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Céamara Municipal de Ribeirdo das Neves, 20 de fevereiro de 2024.

Moacir Martins da Costa Junior
Prefeito



